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PROCURA DELLA REPUBBLICA

presso il Tribunale di Taranto

ORDINE DEGLI
AVVOCATI DI TARANTO

PROTOCOLLO DI INTESA ATTUATIVO PER
L'UTILIZZO DEL
- PORTALE DEPOSITO ATTI PENALI

Visto il Decreto Legge n. 11 dell'8 marzo 2020 recante "Misure straordinarie ed
urgenti per contrastare I'emergenza epidemiologica da COVID-19 e contenere gli effetti -
negativi sullo svolgimento dell'attivitd giudiziaria";
Visto il Decreto Legge n. 137 del 28 ottobre 2020 recante “ Ulteriori misure urgenti
in materia di tutela della salute, sostegno ai lavoratori e alle imprese, giustizia e
sicurezza, connesse all'emergenza epidemiologica da COVID-19” che ha modificato il
D.L. 19 maggio 2020 n. 34, convertito, con modificazioni, dalla L. 17 maggio
2020 n. 77 introducendo altresi ulteriori disposizioni quanto al deposito e alla
trasmissione di atti;
Viste le “linee guida agli uffici giudiziari” approvate con delibera del C.S.M. del 4
novembre 2020, nelle quali si ribadisce il favore, gia espresso nella precedente
" delibera consiliare del 26 marzo 2020, per la stipula di protocolli con i Consigli
- dell’ordine degli avvocati locali,”
Letto il decreto n. 92 del 29.10. 2020 del Presidente della Corte di Appello di
Lecce, contenente le direttive per lo svolgimento delle attivita giudiziarie
conseguenti al perdurare dell’emergenza epidemiologica;

Considerato che l'art. 24 comma 1 D.L. n. 137/20 dispone che “In deroga a
quanto prevista dall'articolo 221, comma 11, del decreto-legge n. 34 del 2020



convertito con modificazioni dalla legge 77 del 2020, fino alla scadenza del termine di
cui all'articolo 1 del decreto legge 25 marzo 2020, n. 19, convertito, con modificazioni,
dalla legge 22 maggio 2020, n. 35, il deposito di memorie, documenti, richieste ed
istanze indicate dall'articolo 415-bis, comma 3, del codice di procedura penale presso
gli uffici delle procure della repubblica presso i tribunali avviene, esclusivamente, -
mediante deposito dal portale del processo penale telematico individuato con
provvedimento del Direttore generale dei sistemi informativi e automatizzati del
Ministero della giustizia e con le modalita stabilite nel decreto stesso, anche in
deroga alle previsioni del decreto emanato ai sensi dell'articolo 4, comma 1, del
decreto-legge 29 dicembre 2009, n. 193, convertito, con modificazioni, dalla legge 22
febbraio 2010, n. 24. Il deposito degli atti si intende esequito al momento del rilascio
della ricevuta di accettazione da parte dei sistemi ministeriali, secondo le modalitd
stabilite  dal provvedimento”;

visti i provvedimenti organizzativi fin qui adottati dalla Procura della
Repubblica presso il Tribunale di Taranto per la prevenzione del contagio da
Covid-19;

visto il Provvedimento del Direttore Generale dei Sistemi Informativi
Automatizzati nr. 5477 del 11 maggio 2020 contenente le disposizioni relative
al deposito con modalita telematica di memorie, documenti, richieste e istanze
indicate dall'articolo 415-bis, comma 3, del codice di procedura penale e
previste dall'art. 83 del decreto legge 17 marzo 2020 nr. 18 mediante I'accesso al
" Portale Deposito atti penali" (PDP);

rilevato che, in seguito all'emanazione delle disposizioni sopra richiamate la
Procura della Repubblica presso il Tribunale di Taranto ha avviato con la
collaborazione dell'Ordine degli Avvocati di Taranto l'utilizzo del servizio di
trasmissione telematica degli atti di nomina del difensore di fiducia nonché
degli atti di cui all'art. 415-bis, comma 3, del codice di procedura penale;

rilevato che le prime attivita intraprese in tal senso nell'ambito dei ricordati
rapporti di collaborazione istituzionale con I'Avvocatura si sono svolte con
successo, sotto la direzione del Magrif, essendo stata verificata la funzionalita
del sistema di trasmissione telematica degli atti alla Procura della Repubblica
da parte di Avvocati muniti di firma digitale o firma elettronica qualificata e
smart card necessaria per l'accesso alle funzionalita del Portale;

sentito il Magrif, materiale redattore del presente protocollo, previe
interlocuzioni con i rappresentati del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati a
mezzo riunioni sulla piattaforma Microsoft Teams

si conviene quanto segue.

. Il deposito della nomina fiduciaria nonché di memorie, documenti, richieste e
istanze indicate dall'art. 415-bis, comma 3, del codice di procedura penale, una
volta intervenuta la discovery degli atti del procedimento con la notificazione
dell'avviso di conclusione delle indagini preliminari ai sensi dell'articolo 415-
bis c.p.p., per effetto del decreto ministeriale 9 giugno 2020 sara effettuato per



via telematica, attraverso il servizio esposto sul Portale Deposito Atti Penali
(PDP).

. Il Consiglio dell'Ordine degli Avvocati di Taranto si impegna a diffondere ed a
promuovere tra i propri iscritti I'utilizzo del Portale quale sistema ordinario di
deposito degli atti del difensore sopra richiamati, mettendo a disposizione
degli iscritti il manuale di uso degli utenti ed il Provvedimento nr. 5477 DGSIA
del 11 maggio 2020 contenente le disposizioni tecniche. I medesimi documenti
saranno allegati formalmente al presente protocollo.

. 11 servizio & accessibile dal Portale Servizi Telematici (PST) all'indirizzo
http:/ /pst. giustizia.it tramite I'Area Riservata; I'identificazione informatica dei
difensori per l'accesso all'Area Riservata avviene tramite smart card e 1'accesso
al Portale Deposito Atti Penali (PDP) & consentito ai soggetti iscritti nel
ReGindE con ruolo avvocato.

. Costituisce requisito indispensabile per il deposito di memorie, documenti,
richieste e istanze l'annotazione nel Re.Ge.WWEB della nomina del difensore
risultante da documento in formato PDF sottoscritto con firma digitale o firma
elettronica qualificata ovvero atto del procedimento comprovante la nomina
che sia allegato ad atto di trasmissione firmato digitalmente.

. L'atto del procedimento in forma di documento informatico da depositare
presso 1'Ufficio di Procura dovra rispondere ai requisiti indicati nell'art. 4 e 5
del Provvedimento nr. 5477 del 12 maggio 2020 del Direttore Generale dei
Sistemi Informativi Automatizzati del Ministero della Giustizia nonché
secondo la procedura indicata nell'articolo 6 del suddetto provvedimento.

. E fatta raccomandazione ai Difensori, al fine di consentire che all'upload del
file caricato possa seguire correttamente la procedura di OCR e la conseguente
verifica di congruenza dei dati inseriti nell’atto (es numero procedimento
ovvero nome del magistrato assegnatario) con quelli contenuti nel Re.Ge.WWEB,
di compilare i documenti da trasmettere esclusivamente con mezzi di stampa,
evitando aggiunte a penna ed evitando I'utilizzo di acronimi, sigle o
abbreviazioni (quali c.p.p., dr./dr.ssa, sost. proc. e via dicendo).

. La Procura della Repubblica procedera alla gestione dei depositi pervenuti
tramite il PDP ed in particolare alla preventiva verifica dell'allegazione della
nomina del difensore o dell'atto equipollente, procedendo alla successiva
accettazione o rifiuto del deposito degli atti e dei documenti come indicato
dall'art. 7 del Provvedimento nr. 5477 del 12 maggio 2020 del Direttore
Generate dei Sistemi Informativi Automatizzati del Ministero della Giustizia.

. Fino al 15.12.2020, ovvero alla diversa data che eventualmente dovesse essere
convenuta successivamente, dopo aver proceduto all'inoltro della nomina e dei
documenti 1'Avvocato procedera all'invio, tramite PEO (posta elettronica
ordinaria) della "ricevuta di inoltro" all'indirizzo di posta elettronica ordinaria
della segreteria del Pubblico Ministero firmatario dell'avviso ex art. 415-bis
c.p.p., al fine di consentire alla segreteria la tempestiva gestione dei depositi
pervenuti tramite PDP nonché il controllo della presenza di eventuali errori
nella trasmissione, dandone immediata comunicazione al difensore.



9. Fino alla stessa data, stante la comunicazione da parte del C.O.A. dell’attuale
situazione che vede ancora una quota degli iscritti all’ Albo sprovvisti di firma
digitale e smart card, al fine di consentire appieno il dispiego delle facolta
difensive, saranno consentiti - in via residuale e del tutto eccezionale - depositi
degli atti di cui all’art. 24 commi 1 e 2 Decreto Legge n. 137/2020 anche a
mezzo pec al seguente indirizzo
depositoattipenali.procura.taranto@giustiziacert.it.

10. La Procura della Repubblica curera il puntuale presidio degli indirizzi PEO

sopra indicati e la tempestiva esecuzione dei conseguenti adempimenti e
provvedera in ogni caso alle verifiche e accettazioni degli atti pervenuti tramite
Portale.

11. A loro volta gli avvocati si impegnano a contenere al minimo indispensabile

'accesso al palazzo di giustizia, rispettando anche le ulteriori disposizioni che
verranno emanate per I'inoltro telematico di atti e documenti (anche attraverso
la casella di posta elettronica espressamente all'uopo dedicata ex art. 24 co.4
Decreto Legge n. 137/2020 avente il seguente indirizzo in via di installazione),
nonché quelle sulle modalita di accesso alle segreterie.

Si stabilisce 1'operativita del presente protocollo dalla data successiva alla
sottoscrizione, riservando di modificare ed integrare le disposizioni fin qui
esposte alla luce dei dati di esperienza desumibili, anche attraverso confronto
con I'Avvocatura, dall'emersione di eventuali criticita applicative.

Il presente protocollo unitamente agli allegati & pubblicato sui siti web della
Procura della Repubblica presso il Tribunale di Taranto e del Consiglio
dell'Ordine degli Avvocati di Taranto.

Si dispone infine la trasmissione di copia del presente atto al Consiglio
Superiore della Magistratura, al Procuratore Generale e al Consiglio giudiziario
presso la Corte di Appello, al Capo del Dipartimento dell'organizzazione
giudiziaria, del personale e dei servizi ed al Direttore Generale per i Sistemi
Informativi Automatizzati del Ministero della Giustizia nonché al CLS.IA. di
Napoli per il tramite dei funzionari competenti per 1"Ufficio di Taranto.

Taranto il 17.11.2020
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Il presente documento ¢é stato redatto con la
collaborazione del RTI Engineering |Ingegneria
Informatica S.p.A. & Sirfin-PA S.r.l. nell’ambito del
contratto CIG 73479643B7 per lo “Sviluppo del Sistema
Informativo Unitario Telematico, la manutenzione degli
attuali sistemi dell’area Penale del Ministero della
Giustizia e servizi correlati. Lotto 1”.
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1 Introduzione

1.1 Scopo del documento

Nel presente documento sono illustrate le funzionalita messe a disposizione dell’avvocato da parte del
Portale Difensore Atti (PDA) nell’lambito del Processo Penale Telematico.

L'obiettivo del PDA & quello di garantire il trasferimento delle informazioni tra i diversi uffici e rendere
fruibili agli operatori del diritto gli elementi necessari per le decisioni in tempi sempre pil veloci, in
particolare consentendo la gestione di un fascicolo penale digitale.

Il PDA & un sistema in grado di fornire all’avvocato la possibilita di depositare la propria nomina ed una
serie di atti in modo da consentire in tempi brevi V'invio dei documenti o degli atti nelle Cancellerie
preposte alla loro ricezione, garantendo inoltre Vimmodificabilita dell’atto trasmesso.

1.2 Premessa

Si premette che, allo stato, & previsto 'accesso al PDA solo per 'avvocato difensore dell’indagato, sia
che si tratti di difensore nominato d’ufficio ex art. 97 c.p.p. (anche in fase di indagini preliminari, nei
molteplici momenti in cui cio & previsto dalla legge), sia che si tratti di difensore di fiducia dell'indagato.
Tale accesso dell’avvocato €, al momento, consentito solo per la fase delle indagini preliminari, in un
arco temporale definito dai seguenti momenti cardine:

» |[scrizione dell’indagato nel registro notizie di reato ex art. 335 c.p.p. (nel modello n. 21 a carico
di persone note per i procedimenti di competenza del Tribunale);

e Deposito atti successivi alla notifica dell’avviso di conclusione indagini preliminari ex art 415 bis
c.p.p.

Allo stato, qualunque attivita tra quelle al momento operative («deposito nomina» e «deposito atti
successivi») puo aver luogo solo dopo che sia stato notificato ['avviso di conclusione indagini preliminari
ex art. 415-bis c.p.p.

Per atti successivi alla notifica dell’avviso di conclusione indagini ex art. 415.bis c.p.p., l'avvocato
dell’indagato potra non soltanto depositare la nomina a difensore di fiducia ma potra, allo stato,
depositare le memorie difensive ex art. 415 bis, comma 3, c.p.p., allegando, eventualmente, documenti,
nonché documentazione relativa alle investigazioni difensive.

1.3 Acronimi e Definizioni

1.3.1 Acronimi

e Rl . Descrizio
AgID Agenzia per I'ltalia Digitale

API Application Programming Interface

CpPU Central Processing Unit
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C ] Curriculum Vitae

DB Data Base

DEC Direttore Esecutivo Contratto

DGSIA Direzione Generale per i Sistemi Informativi Automatizzati
DR Disaster Recovery

ETSI European Telecommunications Standards Institute
FP Function Point

GDPR General Data Protection Regulation

HW HardWare

ICT Information & Communication Technology

ISO International Organization for Standardization
ISP Information Security Policy

IT Information Technology

KPI Key Performance Indicator

MAAC Mandatory Access Control

MAC MAnutenzione Correttiva

MEV Manutenzione Evolutiva

OWASP Open Web Application Security Project

PA Pubblica Amministrazione

PEC Posta Elettronica Certificata

PDA Portale Difensore Atti

PDCA Plan, Do, Check, Act

PdQ Piano della Qualita

PdP Piano di Progetto

PdS Piano della Sicurezza

PST Portale dei Servizi Telematici

aMm Quality Manager

RA Risk Assessment

RID Riservatezza, Integrita, Disponibilita

RM Resource Manager

RPO Recovery Point Objective

RTO Recovery Time Objective

RTI Raggruppamento Temporaneo di Impresa Engineering — Sirfin-PA
RUF Responsabile Unico Fornitore

RUP Responsabile unico Progetto

SAL Stato Avanzamento Lavori

SGQ Sistema di Gestione per la Qualita di Engineering Ingegneria Informatica S.p.A.
SGSI Sistema di Gestione della Sicurezza Informatica
SICP Sistema Informativo Cognizione Penale

SIU Sistema Informativo Unitario

SLA Service Level Agreement

SM Security Manager

SaL Structured Query Language

SW SoftWare

TT Trouble Ticketing
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VPN Virtual Private Network

1.3.2 Definizioni

1.4 Riferimenti

T G . e R ————
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2 Interfacce utente PDA

2.1 Selezione Procura di riferimento

L’avvocato accede al PDA tramite selezione di un link dopo essersi autenticato con smartcard sul Portale
dei Servizi Telematici (Figura 1), come avviene attualmente per una serie di altri servizi offerti dal PST.

rzif Setvizi Online Ufficl Giudiziarl Poewal : K’ﬁ» -
Mindstero deila Giustizia L _ bappaddsio] Clesaro 3,
Italianc - English
o home [ Senid {1 Schedepratiche | fLo Wews 1} Documcnt - 1 Download | e
Home = Login

... Aecedicon smartcard | L. ... e e e e e oo b ot 1 o e i ot o
¢

Accessibiiitd | Privacy t Hote tegalt | Credits { Contatt | Link utiti

Flgura 1 - Schermata PST per l'accesso avvocato

Una volta acceduto al PDA, I'avvocato dovra selezionare I’Ufficio di Procura della Repubblica presso il
Tribunale con cui intende comunicare. Per default viene indicata inizialmente la Procura corrispondente
al Foro ove I'avvocato risulta iscritto nel relativo Ordine Professionale.

In ogni caso, & possibile selezionare un diverso Ufficio di Procura, nell’apposito menu “a tendina” (Figura
2), eventualmente cercandolo in maniera rapida attraverso la digitazione delle prime lettere della sede
(ad es. BR per “Brindisi” o Ml per “Milano”).

‘Minfeo detia Giustizlh,
Portale Difensare At

- | utficia di Rifeimento*
QUi TERME - PROCURA CELLA REPUBBLICA SIESS0 L TREUNALE ORDINARIO

ideiy £~ PROCURA DELLA CA PRESSCHL TRIBUNAL

ASFIGENTO - PROCURA DELLA REPLUBBUICA PRESSG IL TRIBUNALE ORDNARID
ALBA - PROCURA DELLA REPUSELICA PRESSO 1t TRIBUNALE CROIMARID
ALESSANDILA - PROCURA DELLA REPUSELICA PRESSD 1L TBSLNALE ORIINAREY

ANCONA - PROCURR DELLA REPUBBLICA PRESS0 L TRIZUNALE GRONARID

ADSTA - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO 1T

£ CRCINARIO

SR——1

Figura 2 - Menu Uffici di Procura — selezione ufficio
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Una volta individuato I'Ufficio di Procura desiderato, 'avvocato seleziona il tasto conferma (Figura 3) ed
accede alla home page del PDA.

Minfstero ddlla Ghustisia
Portale Oslensnrs At

#Hicio di Riferimento *
RS - PROCURA ICAPRESSO L

Figura 3 - Menu Uffici di Procura — conferma ufficio selezionato

2.2 Home Page

La home page del PDA (Figura 4) & caratterizzata da un menu di navigazione che permette di attivare le
funzionalita previste (Rif. A).
Sono inoltre presenti:

¢ dei link rapidi di accesso alle funzionalita di deposito nomina e deposito atti successivi (Rif. B);

¢ un link di accesso al manuale utente (Rif. C);

¢ un tasto con cui cambiare le modalita di visualizzazione della pagina (Rif. D);

¢ il nominativo dell’avvocato collegato (Rif. E);

¢ la procura di Riferimento selezionata (Rif. F);

NOME COGNOME, . 8 NOME CDGNOME:

+ f womez Rif. D ) ! & Home RILE

£ Gestione Nomine v

‘| Portale Difensore Atti

£¥| Gestiona Aftl Surcessii  V*

T tsistema di i, 3l momento fritato,
N . oo vt e A
Rif. A Owiameste, come par E i istro, & atazk 2 i + cas o cancevieria, per rid, a vaile delinvio, & posshble seguire, i
N Solo 3 valiz ciquesta, i, it iattd i i
[
! Deposito Nomina Deposito Att Succassiui
! Huova tiomina Koovo Atto

@ \ala depesito et ramioa D o 2l deposizn Gegfiatti

& unincagato i un Ceterminata pracedimento. determinato protedimenta. ] < RILB

Linee Guida
Manuste Utente.

D
R £ 'zl documenta
¢
<} BARI-PROCURA DELLA REPUBBLICA
.| PRESSOILTRIBUHALE DROINARID

? }e—-——«—- Rif.C

Figura 4 —Home Page PDA
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Nelle successive Figura 5 e Figura 6 si evidenzia il particolare dei menu relativi, rispettivamente, alla
«Gestione Nomine» ed alla «Gestione Atti successivi».

i
; @!stero della Glustizia
A HOME

]u. Gestfbne Nomine ~

H

Ministero deila Giustizia
Portale Difensare Atti

A Home

&) Deposito Nomina
Q, Elenco Depaositi Nomine

£% Elenco Sollaciti Nomine

7] Gestione Atti Successivi V'

Portale Difensore Atti

INFORMAZIONT GENERALI:

I sistema di deposito atti, al momento limitato,
Il sistema colloquia con [a Procura della Repubb;
Ovviamente, come per tutte le informazioni di r¢
Solo a valle di questa, sara possibile, inviare gli 3
Per inviare memorie difensive, su posizioni, in ct

Figura 5 - Particolare del menit «Gestione Nomine»

o istero della Glustizia

Ministero della Giustizia
Portale Difensore Atti

. 4 HOME

= Gestione Nomine i

g@ Gestione Att] Successivi

(3 Elenco Procedimenti Autorizzati

™ Elenco Depaositi Atti Successiv

A& Home

Portale Difensore Atti

INFORMAZIONI GEMERALI:

li sistema di deposito atti, al momento limitato, all
1l sistema colloguia con la Procura della Repubblic:
Ovviamente, come per tutte le informazioni di regi
Solo a valle di questa, sara possibile, inviare gli atti
Per inviare memaorie difensive, su posizioni, in cui |

Figura 6 - Particolare del menu «Gestione Atti Successivi»

Attraverso le funzionalita afferenti alla Gestione Nomine, I'avvocato potra:

¢ depositare una nuova nomina;
e inviare un sollecito;

e consultare I'elenco delle nomine depositate;

e consultare I'elenco dei solleciti inviati.

T~ e 2 O v e A U
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Attraverso le funzionalita afferenti alla Gestione Atti Successivi, I'avvocato potra:
e depositare un atto;
e consultare I’elenco dei procedimenti autorizzati;
e consultare I'elenco degli atti inviati.

L’avvocato potrainserire un atto successivo solo a fronte di un procedimento autorizzato (ossia nel quale
€ costituito).

2.3 Gestione Nomine

2.3.1 Deposito nomina

L'avvocato, per poter depositare una sua nomina, deve effettuare una richiesta di deposito
(esclusivamente per i procedimenti relativi al registro "NOTI"), come da Figura 7.

Una richiesta di deposito deve contenere aimeno un atto di nomina con allegato almeno un documento.
Tutti gli atti di nomina inseriti in una richiesta di deposito sono relativi al medesimo
Procedimento/Magistrato.

nk' HOME

A Home » @Depcsliol\wmna

|
Q Cepooie o Nuouo Deposuto Nomina

& Elento Depssiti Nomine W““"m e ISR .
. .
5 Elenco Soleciti Nomine Numero Reglstro * | BnnoRagistro e e RSB
T i [
i R U, .|
&} Gestione AttiSuccessivi Cogrome . Nome Magistrato * Ambito *

| PROCURA UNIFICATA <l

Indagati

BAR! - PROCURA DELLA REPYBRBLICA
PRESSO IL TRIBUNALE CRDINARID

Figura 7 - Deposito nomina

La pagina “Nuovo Deposito Nomina” presenta:
e una sezione “Deposito Nomina” (Figura 8)
con i seguenti campi editabili:
o Numero Registro;
o Anno Registro;
o Cognome Magistrato;
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o Nome Magistrato; -
oltre ai campi: '
o Registro, preselezionato su “NOTI”;
o Ambito, dove é possibile scegliere tra “Giudice di Pace” o “Procura Unificata” -
di default il campo raffigura I'ambito “procura unificata”;

¢ una sezione “Allegati”
con i seguenti pulsanti
o Aggiungi Allegato;
o Invig;
o Annulla, che rimanda alla pagina “Elenco Depositi Nomine” (Figura 9).

e o

i @ Home > £ DepesitaNomina

£ HOME

T‘.! Gestione Nomine {
" Dot Hecrine " Nuovo Deposito Nomina

3, Elenco Dapositi Nosning

Anno Registro * Registro*

" tumero Registro

€3 Elenco Solleciti Nomine A s
i . 11400115 e ot
£ Gostione AttiSuccessid < | Cognome Magistrato* Nome Magistrato * Ambito*

fia | | Rebesto | |PROCURA URIFICATA v

j i R GUDICE D1 PACE
Rifegato H B

’ : { PROCURA UNIFICATA A :
Oimensione totale degli allegati20 MB [20 MB antora disponibil} - W e s m e wd - -

+  hagindliiena

BAR} - PROCURA DELLA REPUBBLICR
PRESSO ILTRIBUNALE OROINARIO

Figura 8 — Dettaglio Deposito Nomina
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| @Home > QlencoDapositi Nomine

“CElenco Depositi Nomine

Ricesca Nosmine”
F)

. Eienco Depositi Nomine ’

%2 Elenco Sollecit Nomine : |

éﬂ Gestione Atti Suctessivi =~ %

: "4 Nuovatloming 8

BARI - PROCURA DELLA REPUBBLICA

E

Figura 9 — Elenco Depositi Nomine

Premendo il pulsante “Aggiungi Allegato”, si apre un’apposita finestra (pop-up) per permettere di
aggiungere un documento (tipicamente, la sua nomina) selezionabile dall’avvocato. Dopo aver inserito
un file, viene richiesto di associare il nominativo degli indagati rappresentati dall’avvocato collegato al

PDA (Figura 10).

—
# Home £ Home > &DepositaNomina _ .
1 Gestione Nomine

h@ Deposito omina

&% Elenco Depositi Noming N
Regsvor

£ Elonco Soffect Nomine Jlumeco Registro” , o Registro” , - -
e {40115 } 019 | now
féj Gestione At Successivi Cogn i N Nome * Ambito *
Cog e ey | — ! e oo e e i
| ! | [PROCURA UNIFICATA

Allegato

o & Test POF Firmato piet PR pdf

Dimensione totale degli aliegati 20 MB (16,67 MB ancora disponibd)

BOLOGNA - PROCURA OELLA REPUBBLICA
. PRESSO IL TRIBUNALE ORDIRNARIO

Figura 10 — Deposito Nomina - Allegato

Lo si inserisce (Figura 11) e si arriva alla predisposizione dell’invio verso il distretto dove risulta aperto il
fascicolo dell’indagato in esame (Figura 12).
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{tagato

" &1 Deposita Nomina

€, Elenco Depositi Nomine

£3 Blenco Sollecit Noming Numero Registro ” J— Anno Registro * Registro”
U Lag0115 | Ta01s I rom
@ Gestione Atll Successivi ™7 Cognome . Nome M Ambito *
: TA } ! Roberto | PROCURA UNIICATA v

Rllegats

G Yest POF Firmato per PDpaf | B30I |

2 degh allegati20 MB (19,67 MB ancora disponitil))

BOLOGNA-PROCURADELLAREPUBBUCA
" PRESSOILTRIBURALE ORDINARIO

Figura 12 — Deposito Nomina — Predisposizione Invio

E possibile eliminare un allegato presente nella lista selezionando il relativo checkbox e utilizzando

I'apposita icona i) “elimina documento”; & possibile anche sostituire un file presente nella lista,

premendo l'icona & “sostituisci allegato”

Ad ogni aggiornamento della lista allegati viene ricalcolata la dimensione totale dei file e lo spazio a
disposizione per ulteriori upload.

I documenti allegati dovranno avere i seguenti requisiti:

e essere un documento PDF firmato PADES-BES o CAdES-BES;

. N S S U sk SV A
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e avere una firma valida (verifica della firma e della validita del certificato tramite accesso alla lista
dei certificati revocati);

» essere un documento firmato dall’avvocato collegato (se sono state apposte pit firme al
documento almeno una deve essere riconducibile al codice fiscale dell’avvocato collegato);

e deve essere allegato almeno un file;

e ladimensione totale degli allegati deve essere inferiore o uguale al valore previsto.

Superati i controlli, il sistema procede con V'invio alla Procura selezionata: viene visualizzato il messaggio
“INVIO ESEGUITO CON SUCCESSQ”, che indica I‘avvenuta registrazione sul PDA in attesa di invio alla
Procura (Figura 13).

& Gestione Nomine ~
£} Deposits Nomina.

Q Elenco Depositi Nomine

£ Elenco Salfeciti Nomine

1 Gestione Atti Successid

Data fnvio Numero Registro | Data Amrivo Maglstrato Indagati . Stato

Totale: 0 b < T'K E ’

BOLOGNA - PROCURR DELLA REPUBBUCA
PRESSQ IL TRIBUNALE CROINARIO

Figura 13 — Nomina inviata con successo

Si potra seguire I'esito dell’invio nella pagina “Elenco Depositi Nomine” (Figura 14).
Importante e evidenziare che I’ invio alla Procura di destinazione avviene in modalita differita rispetto
all'inserimento dell’atto sul PDA, secondo un ordine di precedenza basato sulla data di invio dell’atto.

# HOME

& Gestione Nomine ~

£3 Deposito Nomina

Q Elenco Depositi Nomine

G Eenco Soifedt! Romine P PR . PR P2 L . L s s B e e o o - oo
" ) Datanvio Numero Reglstro Data Arrivo Magistrato Ambite | Indagatt Stato
€71 Gestione Atti Successivi . . . N

22/M0191%15 40011572019 § 22N201915:17 A RO2ERTO . PROCURA UNIFICATA RL it fuse divedfica

Figura 14 — Elenco Depositi Nomine
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Si ribadisce che, allo stato, 'avvocato puo inviare il deposito nomina solo se nel fascicolo del
procedimento penale risulta adottato il provvedimento ex art. 415 bis c.p.p.

2.3.2 Elenco depositi nomine

Attraverso questa funzionalita I'avvocato puo consultare le richieste di deposito precedentemente
inserite ed il relativo stato di lavorazione. Dall’elenco depositi € inoltre possibile invocare la funzionalita

di Deposito nomina, descritta al paragrafo 2.3.1.

#A Home > QEencoDepasiti Homine |

Elenco Depositi Nomine

- “Ricerta Homine,

7 I

st Deponlik Hodtina
Datalnvio Numero Registro Data Amiva Magistrato Ambito Indagati

| Totate:D 1 4}1}» k|

Rif. E— e

Figura 15 - Elenco depositi nomine

Sono disponibili per 'avvocato una ricerca semplice, una ricerca avanzata ed una ricerca full text.
Dell’elenco depositi nomine (Figura 15) & comunque possibile attivare la funzionalita di inserimento per
una nuova richiesta di deposito nomina (Rif. E).

La ricerca semplice puo essere effettuata senza impostare alcun filtro di selezione: in questo caso, €
sufficiente selezionare il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

La ricerca avanzata puo essere effettuata solo dopo aver selezionato il tasto di visualizzazione dei filtri
di selezione avanzata (Rif. D): vengono visualizzati i filtri di ricerca avanzata disponibili, che sono (Figura
16):

e Numero Registro;

e Anno Registro;

e Registro;

e Cognome Magistrato;

¢ Nome Magistrato;

e Ambito;
e Iniziali Indagato (da indicare separate da uno spazio; ad es: “I. L.”);
e Stato;

e Dalla Data Invio;
e Alla Data Invio.

SIUT-PDA-MU-2.4-20200108 Manuale Utente . Ver. 2.4 del 08/01/2020 Pag. 17/37



Mosvistore ottty Cosboviw

Diporbimonts ot Oiganicnavions Geudiviaria, ot Forsonats o i I

Disociors Gomorots fon i Festomns Iogrmativs et

1
| #Home > QelencoDepostitomive

Elenco Depositi Nomine

Numero Registro

Cogname istrato

Iniziaii indagato

Area filtri ricerca avanzata

Calla Data Invio Alla Data Invia
Galalataloio HlaBata Invi
gg/mn/3asa :’ | gofmazaa I:I
Lisea Depositt Nomine
DataInvio tumero Registro { Data Arriva Magistrato | Ambito Indagati Stato
Totate:0 " 11:—!» W 120 vl
‘

\ Figura 16 - Elenco depositi nomine - ricerca avanzata

A questo punto I'avvocato imposta i filtri desiderati e seleziona il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

E’ possibile impostare il filtro Stato attraverso I'utilizzo di un apposito menu a tendina che presenta i
possibili valori utilizzabili.
Questi sono:

e Acquisita;

e |nTransito;

e Dati Inconsistenti;

e In fase di Verifica;

e Accolta;

e Respinta.

Il filtro Registro non & modificabile ed & preimpostato con il valore “NOTI”.

La ricerca full text pud essere effettuata impostando una stringa filtro che sara utilizzata come elemento
di ricerca nell’lambito dei contenuti che caratterizzano una richiesta di deposito. In questo caso
I’avvocato deve inserire la stringa filtro nell’apposito campo (Rif. A) e quindi selezionare il tasto di avvio
ricerca (Rif. B).

E presente un campo di pulizia di tutti i filtri impostati (Rif. C), comune ad entrambe le tipologie di ricerca
previste.

Tutte le ricerche saranno effettuate relativamente alla Procura di Riferimento precedentemente
selezionata.

! A fronte di una ricerca effettuata con esito positivo viene visualizzato I'elenco dei depositi individuati
| (una riga per ogni deposito) caratterizzato delle seguenti informazioni (Figura 17):

e Data invio, corrispondente alla data dell’invio della richiesta di deposito nomina;

¢ Numero/anno registro;

- ]
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e Data arrivo, pari alla data di arrivo della richiesta su ReGeWEB;

e Magistrato;

e Ambito;

e Elenco Indagati, ovvero tutti gli indagati associati al deposito nomina; sono visualizzate soltanto
le iniziali del nominativo;

e Stato. Sono previsti i seguenti stati (in ordine temporale).

o Acquisita: la richiesta é stata inserita ed inviata da parte dell’avvocato;

o In Transito: la richiesta € stata inoltrata al modulo applicativo che si occupa della
consegna alla procura di destinazione;

o Dati Inconsistenti: |a richiesta non & pil valida a causa di un errore verificatosi in fase di
lavorazione da parte del modulo applicativo che si occupa della consegna alla procura di
destinazione;

o Infase di Verifica: la richiesta & stata consegnata alla Procura di destinazione ed € in fase
di valutazione;

o Accolta: la richiesta e stata accolta dalla procura di riferimento;

o Respinta: |a richiesta & stata respinta dalla procura di riferimento.

; # Home > QElencoDepositi Nomine

i

Elenco Depositi Nomine

o i
Hicerca Nomine . 8

Uista Depio&iti omine
Data invio Numero Registra Data Artiva i Magistrato Ambito E Indagati ‘ Stato
T eromowizss | coomvas | denamowizse A ROBERTO | PROCURAUNFIGTA | WU infasediverica
18/12/2018 11:10 co03z2018 | 1812120191112 | & " RozERTO PROCURAUNFICATA | LU 1 nfasediverfica
18/12/2019 11:06 600333/2019 1812/20191108 1 A ROBERTO PROCURAUNIFICATA 0. | Infasediverfica
18/12/2018 11:05 600333/2018 |  18/12/2019 1106 : A ROBERTO PROCURAUNIFICATA | . | Intase diverifica
Cweotsos | coomots | 1812720199106 A ROBERTO | PROCURAUMAICAA | iU | Respita

I ) i S g S S P A
Totale: 36 K «i1}12 3 4 5 » W {5V

Figura 17 - Elenco depositi — risultato ricerca

Dall’elenco dei risultati & possibile visualizzare (Figura 18):
¢ |o storico dei passaggi di stato relativi alla lavorazione della richiesta (Rif. A);
e idatianagrafici del soggetto/dei soggetti indagati associati ad una richiesta (Rif. B).
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Indagati ’ Stata
ACE=RIfB | Acota
R.R, In Transito <$—== Rif. A
_ AG. In Transito
AS R In Trangitn

Figura 18 — Visualizzazione storlco stati / anagrafica indagati

Selezionando il link presente in corrispondenza dello stato (Figura 19) & possibile visualizzare lo storico
degli stati. In caso di Respinta viene mostrata anche la motivazione.

Data Stato Motivazione
18/12/2019 01:42:23 Acquisita
18/12/2019 01:42:54 In Transito

18/12/2019 01:44:51

In fase di verifica

18/12/2019 01:49:06

Accolta

Totale: 4 T 4

Figura 19 - Visualizzazione storico stati lavorazione pratica

Selezionando il link presente in corrispondenza delle iniziali dell'indagato & possibile visualizzare
I’anagrafica di dettaglio, se lo stato &€ ACCOLTA (Figura 19). Altrimenti, se lo stato non & ACCOLTA, sara
visualizzato il messaggio “Indagato NON ancora disponibile”.
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. Indagato

Iniziali
AG.

Cognome

e |

Nome .
[ALVARO |
Data di Nascita

126/07/1972

SO—

Figura 20 - Visualizzazione anagrafica indagato

2.3.3 Elenco Solleciti Nomine

Attraverso questa funzionalita I'avvocato puo ricercare e consultare i solleciti inviati ed il relativo stato
di lavorazione.

| #Home > © ElencoSatiecitiNomina

Elenco Solleciti Nomine

;. Ricerca Salleciti

Figura 21 - Elenco solleciti nomine

Sono disponibili per 'avvocato una ricerca semplice, una ricerca avanzata ed una ricerca full text.
Dell’elenco solleciti € comunque possibile attivate la funzionalita di inserimento di un nuovo sollecito
(Rif. E).

La ricerca semplice puo essere effettuata senza impostare alcun filtro di selezione, in questo caso &
sufficiente selezionare il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

La ricerca avanzata puo essere effettuata solo dopo aver selezionato il tasto di visualizzazione dei filtri
di selezione avanzata (Rif. D). A seguito di questa operazione vengono visualizzati i filtri di ricerca
avanzata disponibili, che sono:

¢ Numero Registro;

¢ Anno Registro;
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e Registro;
¢ Cognome Magistrato;
¢ Nome Magistrato;

e Ambito;
e Iniziali Indagato (da indicare separate da uno spazio; ad es: “I. L.”);
e Stato;

¢ Dalla Data Invio;
e Alla Data Invio.

| @Home > O ElenoSotectiNomine

Elenco Solleciti Nomine

Hicorga Sollecit.

Humero Registra ) Anno Registre Regietro ~

: l ; HOTE

Cognome Magistrato Nome Magistrato Amtio

H I i -
tniziali Indagato Stata

Daita Data Invio Alla Data Invio
i gaimm/aaaa ﬂ

Figura 22 - Elenco solleciti - ricerca avanzata

A questo punto l'avvocato imposta i filtri desiderati e seleziona il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

E possibile impostare il filtro Stato attraverso I'utilizzo di un apposito menu a tendina che presenta i
possibili valori utilizzabili.
Questi sono:

e Acquisita;

e |n Transito;

¢ Dati Inconsistenti;

e Infase di Verifica;

e Accolta;

e Respinta.

Il filtro Registro non & modificabile ed & preimpostato con il valore “NOTI”.
La ricerca full text puo essere effettuata impostando una stringa filtro che sara utilizzata come elemento
di ricerca nell’ambito dei contenuti che caratterizzano una richiesta di deposito. In questo caso
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I’avvocato deve inserire la stringa filtro nell’apposito campo (Rif. A) e quindi selezionare il tasto di avvio
ricerca (Rif. B).

E presente un campo di pulizia di tutti i filtri impostati (Rif. C), comune ad entrambe le tipologie di ricerca
previste.

Tutte le ricerche saranno effettuate relativamente alla Procura di Riferimento precedentemente
selezionata.

A fronte di una ricerca effettuata con esito positivo, viene visualizzato I'elenco dei solleciti individuati
(una riga per ogni sollecito) caratterizzato delle seguenti informazioni (Figura 23):

e Datainvio, la data dell’invio del sollecito;

¢ Numero/anno registro;

e Data arrivo, la data di arrivo del sollecito sul sistema ReGeWEB;

e Magistrato;

e Ambito;

¢ |[niziali Indagato, 'indagato interessato dal sollecito;

e Stato: sono previsti i seguenti stati (in ordine temporale)

o Acquisita: il sollecito & stato inserito ed inviato da parte dell’avvocato;

o InTransito: il sollecito e stato inoltrato al modulo applicativo che si occupa della consegna
alla procura di destinazione;

o Dati Inconsistenti: il sollecito non & pili valido a causa di un errore verificatosi in fase di
lavorazione da parte del modulo applicativo che si occupa della consegna alla procura di
destinazione;

o In fase di Verifica: il sollecito é stato consegnato alla Procura di destinazione ed & in fase
di valutazione;

o Accolta: il sollecito e stato accolto dalla procura di riferimento;

o Respinta: il sollecito ¢ stato respinto dalla procura di riferimento.

¢ #Home > 3 Elenco Solleciti Nomine

Elenco Solleciti Nomine

Ricerca Solleciti

ista Solfeciti

Data Invio : Numero Registro i Data Arrivo Magistrato Ambito , Indagato . Stato

— _‘18:/1212019 12:54 o 7‘60033312019 ‘ o 18/12/2019 12:54 ‘A;\ T AR&é‘Eﬁ;l;‘““ :7 API;O&I‘J‘RAUI\;IF’ICA‘; T ‘l,L;.» o A‘;“lr; f;;; di:.'en;c:A o

: 18/12/201900:21 200357/2019 18/12/2019 00:22 Al ROBERTO ]: PROCURA UNIFICATA L RL ; Accolta

| oo | ety | TMAtS000e A CROBETO | PROGRAWNRCEA . RL_ [ eek
17/12/2019 23:45 ; 200359/2019 17/12/2019 2346 A ROBERTO ) PROCURA UNIFICATA H RL ( In fase di verifica

C wmnmesos | w03o01 bt M WA | PROCURAWNAGRTA W niesedueifa

¥ )

Figura 23 - Elenco solleciti nomine
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Dall’elenco dei risultati & possibile visualizzare:
e |o storico dei passaggi di stato relativi alla lavorazione del sollecito (Rif. A);
¢ i dati anagrafici del soggetto indagato associato al sollecito (Rif. B).

Indagati Stato
A.C&E— Rif. B Accolta
RR. In Transito <@ Rif. A
AG. In Transito
A AR In Trancitn B

Figura 24 — Visualizzazione storico stati/anagrafica indagato

Selezionando il link presente in corrispondenza dello stato € possibile visualizzare lo storico degli stati
(Figura 25). In caso di Respinta viene mostrata anche la motivazione.

Storico delle Stato:

’ Data Stato Motivazione
18/12/2019 00:21:50 | Acquisita
18/12/201900:21:51 In Transito

18/12/201900:22:51

In fase di verifica

18/12/2019 00:27:54 Accolta

?Totale:lo H 41

L. o e e ———

Figura 25 - Visualizzazione storico stati lavorazione sollecito

Selezionando il link presente in corrispondenza delle iniziali dell'indagato & possibile visualizzare
I’'anagrafica di dettaglio, se lo stato & ACCOLTA (Figura 26). Altrimenti, se lo stato non & ACCOLTA, sara
visualizzato il messaggio “Indagato NON ancora disponibile”.
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Indagate

Iniziali

| AG. |

Cognome

IS |
Nome

|ALVARO |

Data di Nascita
|26/07/1972

|

Figura 26 — Visualizzazione anagrafica indagato

2.3.4 Nuovo sollecito

Attraverso questa funzionalita 'avvocato potra inserire ed inviare, in caso di fascicolo o indagato non
presenti nell’elenco dei procedimenti autorizzati, un sollecito alla Procura di riferimento.

Per inserire un sollecito I'avvocato deve inserire le seguenti informazioni:
¢ Numero Registro;
¢ Anno Registro;
e Registro;
e Cognome Magistrato;
¢ Nome Magistrato;
e Ambito;
e Cognome Indagato;
e Nome Indagato;
e Data di nascita Indagato.

@ Home > @ ElencoSattecitiNomine > 4 Nuovo Saflecito

Nuovo Sollecito

‘Sbilpeita

© Numero Registro® Anno Reglstro* Registro * . :
Pr LD ; i
- i

|

|

L ambito®
] [ i TorocuRaumACATA v!

Cognome Indagata * Wome Indagato * Data diffascita *
¢ y

i i | sgmmjara ﬂ

Rif. {A)

Figura 27 — Maschera inserimento sollecito
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Tutti le informazioni richieste sono obbligatorie (Figura 27).
Il campo Registro non e modificabile ed & preimpostato con il valore “NOTI”.

[l campo Anno Registro potra essere valorizzato solo con un anno compreso nel seguente range (1980-
2019) (Figura 28).

Anno Registro *
o]o]

§ * |} camipo deve avere un valore valido. (180 - 2019) |
L A _— —_— e e -

Figura 28 — Controllo inserimento Anno di Riferimento

[l tasto di invio del solletico (Rif. A) si abilitera solo quando tutte le informazioni richiesta saranno state
fornite.

In qualsiasi momento I'avvocato potra annullare 'operazione di inserimento del sollecito (Rif. B).

Attraverso la pressione del tasto Annulla l'avvocato verra reindirizzato alla pagina di ricerca Elenco
Solleciti Nomine, descritta al paragrafo 2.3.3.

R Home > O tientoSefecitiNomine > 4 Kuovo Solletito

Nuovo Sollecito

! Numoro Registro ® Anno Registro *

Rogistro .
! lmz | 208 ROTL
| Cognome Magistrato® Home Magistrato * Ambita*
Coppomethagistmate® e - .
IR | [ AOREA PROCURA UNIRCATA v
Cogname Indagato * tiome (ndagato * Cata dl fiascita *
! —— ' f
e " {oario | | 12/0819%0 [ |
e e e e e - e - e e e
v o e
Rif. B Rif. A

Figura 29 — Compilazione sollecito — Annullo/Invio

Tutti i solleciti verranno inviati alla Procura di Riferimento precedentemente selezionata.

L’avvocato potra avere riscontro sullo stato di lavorazione del sollecito attraverso le funzionalita rese
disponibili dalla pagina di ricerca Elenco Solleciti Nomine.
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2.4 Gestione atti successivi

2.4.1 Elenco procedimenti autorizzati

Attraverso questa funzionalita 'avvocato puo ricercare i procedimenti autorizzati relativamente ai quali
vuole inviare atti successivi.

| #Home > DfencoProcedimerti Autoszzati

Elenco Procedimenti Autorizzati

- Humero Registro Anno Registro

i

: N

| Cogrcme Magistrato Kome Magistrata
]

i

f
i
i

2iah Indagato

] Filtri Ricerca Avanzata

Numera Registro : Indagat! i Magistrata i Ambito

<t

Figura 30 - Elenco procedimenti autorizzati

La ricerca dei procedimenti autorizzati (Figura 30) viene effettuata su un elenco di procedimenti che
I’avvocato deve aver cura di aggiornare periodicamente attraverso la funzione Aggiorna Elenco (Rif. F).
Questa puo essere invocata dall’avvocato solo se una eventuale richiesta precedente € stata soddisfatta.
Fintanto che una richiesta di aggiornamento elenco non viene soddisfatta il tasto Aggiorna Elenco risulta
disabilitato. L’aggiornamento dell’elenco su cui si basa la ricerca non & contestuale all’invio della richiesta
ma avviene in tempi successivi.
Dall’elenco procedimenti I'avvocato puo inoltre invocare la funzionalita di Deposita Atto (Rif. E). La
funzionalita pud essere invocata solo dopo aver effettuato una ricerca e selezionato uno dei
procedimenti individuati. Fino ad allora risultera disabilitata.
Sono disponibili per 'avvocato una ricerca semplice, una ricerca avanzata ed una ricerca full text.
Dell’elenco procedimenti autorizzati & comunque possibile attivate la funzionalita di inserimento per
una nuova richiesta di deposito atto (Rif. E).
La ricerca semplice pu0 essere effettuata senza impostare alcun filtro di selezione, in questo caso &
sufficiente selezionare il tasto di avvio ricerca (Rif. B).
La ricerca avanzata (Figura 31) puo essere effettuata solo dopo aver selezionato il tasto di visualizzazione
dei filtri di selezione avanzata (Rif. D). A seguito di questa operazione vengono visualizzati i filtri di ricerca
avanzata disponibili, che sono:

e Numero Registro;

e Anno Registro;

e Registro;

e Cognome Magistrato;
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e Nome Magistrato;
e Ambito;
¢ Iniziali Indagato (da indicare separate da uno spazio; ad es: “I. L.”).

i fHome > DElenro Procediment Autanzzati

Elenco Procedimenti Autorizzati Rif. B Rif. C RIL D

Annp Registro.

Home

Figura 31 - Elenco procedimenti autorizzati — ricerca avanzata

A questo punto I'avvocato imposta i filtri desiderati e seleziona il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

Il filtro Registro non e modificabile ed & preimpostato con il valore “NOTI”.

La ricerca full text puo essere effettuata impostando una stringa filtro che sara utilizzata come elemento
di ricerca nelllambito dei contenuti che caratterizzano una richiesta di deposito. In questo caso
I'avvocato deve inserire la stringa filtro nell’apposito campo (Rif. A) e quindi selezionare il tasto di avvio
ricerca (Rif. B).

E presente un campo di pulizia di tutti i filtri impostati (Rif. C), comune ad entrambe le tipologie di ricerca
previste.

Tutte le ricerche saranno effettuate relativamente alla Procura di Riferimento precedentemente
selezionata.
A fronte di una ricerca effettuata con esito positivo viene visualizzato I'elenco dei procedimenti
autorizzati individuati (una riga per ogni procedimento - Figura 32) caratterizzato delle seguenti
informazioni:

¢ Numero/anno registro;

¢ Indagato: sono visualizzate soltanto le iniziali del nominativo;

e Magistrato;

¢ Ambito.
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Elenco Procedimenti Autorizzati !

“Hicarca Procediment]

Numera Registr Indagati . Magistrato i Ambita
T eomens C Talm A emee T } mocwsauncan
o270t Y-, R“‘_lA ' ‘A 208ERTO ) gnmocx:m-aurma\u T !
oot B R S S D mocmavean
Ciowsoe ’ Tom o g & mosemo h inpno":u;u.ar}mu ’ T v
4001052019 ) . 19, : ; ROBEATO : PROCURA UNIFICATA ) ;
T .;m;oa;zotg ) T ILVL RM-‘.‘.L HA. LAF (et} 1 l; HO-BE;UD T ‘i P‘R‘G}L’RA Ul‘iﬂ(}l‘f;\ T o o N
" Lovroarzeie R AC 5B RS, 58, : & roaamo ) ) é‘ﬁéo‘ct‘;mv’.nmcam
wo00B6/2018 o ‘ T os ; 4 varen ’ » ! pocuRavEa ;

512019 . 5. : A ROSERTO . ! busmice orpace o

“ 4.r~1}» y 20 v

Figura 32 - Elenco procedimenti autorizzati — risultato ricerca

Dall’elenco dei risultati & possibile visualizzare i dati anagrafici del soggetto indagato associato al
procedimento (Rif. A).

Lista Procedimenti
l' Indagati
; AL; e R A Al RO|
S RR. A w0
z AG. D Bt
i i
] 4 1 E |3 ] {i_fi

Figura 33 — Visualizzazione storico stati / anagrafica indagati

Selezionando il link presente in corrispondenza delle iniziali dell'indagato & possibile visualizzare
I’anagrafica di dettaglio, se lo stato & ACCOLTA (Figura 34). Altrimenti, se lo stato non € ACCOLTA, sara
visualizzato il messaggio “Indagato NON ancora disponibile”.
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Figura 34 - Visualizzazione anagrafica indagato

Dopo aver selezionato uno dei procedimenti individuati {Figura 35 - Rif. B}, 'avvocato potra attivare la
funzionalita di Deposito Atto, che risulta ora abilitata.

—(\:” L00105/2019 (1% : A‘ ;zonsmo ﬂROCURAU!JIFI&A!A
; f) 400104/2019 7 ! AL BRI YL NA ME. (3 s rosero 7 ' PROCURA UMFICATA
M( B ) woiﬁu?z?ns ) , ST AC S8 RG uts.w . ROBERTO . v"nocu;m;mnc"m -
] Q ) T omnow ' . T ', B VALTER ’ o " eRocoRAMMFICAA
[} . 572015 ) zm ) a RCBERTD GIUCICE DIPACE
“ < 1 ! » % EZD v
R S | SN—

Figura 35 — Attivazione funzionalita Deposito Atto

2.4.2 Elenco depositi atti successivi

Attraverso questa funzionalita I'avvocato pud consultare le richieste di deposito atti precedentemente
inserite ed il relativo stato di lavorazione.

¢ @ Home > ()ElencoDesosit At Sicessiv

Elenco Depositi Atti

"
iBcerci Depiaititl

Data Invio Numero Registro Data Arrive Magistrato : Ambita Indagatl Tipo Atto stato
A, o S e ST e e e e L S -
Totale:0  alagy ool

B - - o e - e - S - e .- S SRR - - - — - PR— e

Figura 36 - Elenco depositi atti

Sono disponibili per I'avvocato una ricerca semplice, una ricerca avanzata ed una ricerca full text.

La ricerca semplice puo essere effettuata senza impostare alcun filtro di selezione, in questo caso e
sufficiente selezionare il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

. __________|
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La ricerca avanzata (Figura 37) puo essere effettuata solo dopo aver selezionato il tasto di visualizzazione
dei filtri di selezione avanzata (Rif. D). A seguito di questa operazione vengono visualizzati i filtri di ricerca
avanzata disponibili, che sono:

e Numero Registro;

e Anno Registro;

e Registro;

e Cognome Magistrato;

e Nome Magistrato;

e Ambito;
e Iniziali Indagato (da indicare separate da uno spazio; ad es: “I. L.”);
e Stato; :

e Dalla Data Invio;
e Alla Data Invio.

: #®Home > D)Elenco Deaosit Atri Successivl

Elenco Depositi Atti

Numero Regstro Anno Regiswo Registro ~
o
Fogrome Magistrato Nome Magis Ambito

{1 inizatiindagato Stato

i 1 v

; il § N

: r vi ricerca avanzat
{1 Daabaaive . Ala Data Ivi Area filtri ricer anzata
’ _ggimm/ma ._n ga’fnm/m_a__ n

Data nvio Numero Registro Oata Asrive Magistrato Ambito i Indagati Tipo Atto stato

Totale:0 “ ‘T-‘_] v o v
AT A Gl |

Figura 37 - Elenco depositi atti — ricerca avanzata

E possibile impostare il filtro Stato attraverso I'utilizzo di un apposito menu a tendina che presenta i
possibili valori utilizzabili.
Questi sono:

e Acquisita;

e In Transito;

e Dati Inconsistenti;

e Infase di Verifica;

e Accolta;

e Respinta.

Il filtro Registro non & modificabile ed & preimpostato con il valore “NOTI”.
La ricerca full text puo essere effettuata impostando una stringa filtro che sara utilizzata come elemento
di ricerca nell’lambito dei contenuti che caratterizzano una richiesta di deposito. In questo caso
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I'avvocato deve inserire la stringa filtro nell’apposito campo (Rif. A) e quindi selezionare il tasto di avvio

ricerca (Rif. B).

E presente un campo di pulizia di tutti i filtri impostati (Rif. C), comune ad entrambe le tipologie di ricerca
previste.

Tutte le ricerche saranno effettuate relativamente alla Procura di Riferimento precedentemente
selezionata.

A fronte di una ricerca effettuata con esito positivo viene visualizzato I'elenco dei depositi individuati
(una riga per ogni deposito - Figura 38) caratterizzato delle seguenti informazioni:

Data invio, la data dell’invio della richiesta di deposito nomina;

Numero/anno registro;

Data arrivo, la data di arrivo della richiesta sul sistema ReGeWEB,;

Magistrato;

Ambito;

Elenco Indagati, ovvero tutti gli indagati associati al deposito nomina - sono visualizzate soltanto
le iniziali del nominativo;

Tipo Atto;

Stato. Sono previsti i seqguenti stati (in ordine temporale):

@]
@]

Acquisita: la richiesta é stata inserita ed inviata da parte dell’avvocato;

In Transito: la richiesta & stata inoltrata al modulo applicativo che si occupa della
consegna alla procura di destinazione;

Dati Inconsistenti: la richiesta non & pil valida a causa di un errore verificatosi in fase di
lavorazione da parte del modulo applicativo che si occupa della consegna alla procura di
destinazione;

In fase di Verifica: la richiesta & stata consegnata alla Procura di destinazione ed & in fase
di valutazione;

Accolta: la richiesta & stata accolta dalla procura di riferimento;

Respinta: la richiesta ¢ stata respinta dalla procura di riferimento.
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| @ Home > [)Elenco DepositiAtti Successivi

L -

Elenco Depositi Atti

Data Iawvio i Mumero Registro Data Arrivo Magistrato Ambito Indagati Tipo Atto Stato

18/12/2019 00:50 200357/2019 18/12/201900:52 A ROBEATO | PROCURAUNIFICATA RL ::;a": EMEMOME 11 fase diverifica
itensive

Istanze e memorie

17/12/201922:47 200359/2019 1771220192248 A ROBERTO | PROCURAUNIFICATA RL i Accolta
1 2n!
! . -
17/12/2019 22:33 200353/2019 17/12/20192236 A ROBERTO | PROCURA UNIFICATA RL. ::;a";ve memore ¢ Accolta
H irensive
Istanz: t
12/12/201916:18 200312/2019 12/12/20191620 M MARCO | PROCURA UNIFICATA . sanze EMEMTE 1 Accolta

difensive

| -

12/12/2019 03:07 0032772019 | 121220190908 A IROBERTO 1 PROCURA UNIFICATA i :::::IE\I: MEMONE 4 1o fase diverifica
] Il

i i ik

Totale: 5 # <;1}> H %10v

Figura 38 - Elenco depositi atti — risultato ricerca

Dall’elenco dei risultati € possibile visualizzare (Figura 39):
¢ o storico dei passaggi di stato relativi alla lavorazione della richiesta (Rif. A);
e i dati anagrafici del soggetto/dei soggetti indagati associati ad una richiesta (Rif. B).

Indagati Stato
AC<&= Rif. B Accolta
RR. In Transita < Rif. A
AG. In Transita

AC _AQ 1o T 132

Figura 39 — Visualizzazione storico stati / anagrafica indagati

Selezionando il link presente in corrispondenza dello stato & possibile visualizzare lo storico degli stati
(Figura 40). In caso di Respinta viene mostrata anche la motivazione.

O S e S S S e
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Data Motivazione
12/12/2019 16:18:58 Acquisita ;
12/12/2018 16:19:18 In Transito '

12/12/2019 16:20:51 In fase di verifica

o

12/12/2019 16:28:23 Accolta
"Totale: & B R T S

Figura 40 - Visualizzazione storico stati lavorazione pratica

Selezionando il link presente in corrispondenza delle iniziali dell’indagato & possibile visualizzare
I'anagrafica di dettaglio, se lo stato & ACCOLTA (Figura 41). Altrimenti, se lo stato non & ACCOLTA, sara
visualizzato il messaggio “Indagato NON ancora disponibile”.

e e e e

" Indagato

Iniziali

| AG.

1 j

Cognome

S __ |

Nome
|ALVARO l

Data di Nascita

26/07/1972

—

Figura 41 — Visualizzazione anagrafica indagato

2.4.3 Deposito atti successivi

Dopo aver selezionato la voce “Elenco procedimenti autorizzati” ed aver effettuato una ricerca con esito
positivo, € possibile selezionare uno dei fascicoli risultati della ricerca e premere il tasto Deposita Atto,
abilitato dopo la seleziona di tale fascicolo (Figura 42).
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Elenco Procedimenti Autorizzati

RicgrcaProcedimenti  +

§ Numero Registra ; Indagati ‘ Magistrato Ambita
o T Tamemmas 0 am T a Teesmo eowmauwecam
ol Twewnos | w A RoseRrO o S
O 20033572019 ) [XVARRVA A ROBERTO PRO—CURA UNIFICATA
200331/2019 | T VL ”;’“ ROBERTO PROCURA UNIFICATA -
200330/2019 * ! 253 Al ROBERTO PROCURA UNIFICATA

1
'

Figura 42 - Elenco procedimenti autorizzati ~ deposita atto abilitato

Dopo aver premuto il tasto Deposita Atto, si arriva nella pagina di inserimento di un atto successivo
(Figura 43).

| #Home > DEencoP A 6 > 4 Nuova Depy

Nuovo Deposito Atto

fumero Regisuo Anno Registro Regiswo

laomu } {2019 | Inon
Magistrato Ambity
[A ROBERTO i | PROCURA UNIFICATA

Figura 43 - Deposito atto successivo

L'avvocato indica la tipologia di atto, allega i documenti da trasmettere ed indica i soggetti indagati
coinvolti.

E possibile impostare il Tipo Atto attraverso I'utilizzo di un apposito menu a tendina che presenta i

possibili valori utilizzabili.
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Il bottone Aggiungi Allegato consente di allegare un documento selezionandolo fra quelli raggiungibili
dalla postazione di lavoro. Ad ogni aggiornamento della lista allegati, viene aggiornata e viene ricalcolata
la dimensione totale dei file e lo spazio a disposizione per ulteriori inserimenti di nuovi atti (Figura 44).

i TipoAtto*

v

Bllegati

Allegato

{ Dimensiona totale degli allegati:20 MB {20 MB ancora disponibili)

T O

Figura 44 — Dimensione totale documenti allegati

| documenti allegati dovranno avere i seguenti requisiti:

essere un documento PDF firmato PAJES-BES o CAdES-BES;

avere una firma valida (verifica della firma e della validita del certificato tramite accesso alla lista
dei certificati revocati);

essere un documento firmato dall’avvocato collegato al PDA (se sono state apposte pili firme al
documento almeno una deve essere riconducibile al codice fiscale dell’avvocato collegato);

deve essere allegato almeno un file;
il numero massimo di documenti allegati deve essere inferiore o uguale al valore previsto;

[a dimensione totale degli allegati deve essere inferiore o uguale al valore previsto ed indicato
nella pagina in esame.

E possibile eliminare un allegato presente nella lista selezionando la relativa checkbox ed utilizzando il
pulsante “elimina documento”.

[l bottone Seleziona Indagati consente di indicare i soggetti interessati dall’invio: premendolo, viene
attivato un form di selezione. Questo riporta i soggetti associati al procedimento autorizzato (Figura 45).
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M. F
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Figura 45 — Selezione soggetti indagati

L’avwocato seleziona quindi i soggetti da associare al deposito che sta effettuando e preme il tasto
“Seleziona”.
| soggetti selezionati vengono mostrati nell’apposita sezione del form di inserimento della richiesta
(Figura 46).

Nuovo Deposito Atto

Procedimanto.

Numero Registro Anno Registra
[ 400104 | 12019
Magistrato

’ IA ROBERTO

lndagati - T o7 - - N T T

NA X ME %

Tipo Atto *

i . ;
Dimensione totale deghi allegati;20 MB {20 MB ancora disponibifi]

Figura 46 — Elenco soggetti indagati

Superati i controlli, il sistema procede con I'invio alla Procura selezionata: viene visualizzato il messaggio
“INVIO ESEGUITO CON SUCCESSO”.
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Provvedimento del Direttore Generale dei sistemi Informativi
Automatizzati del Ministero della Giustizia contenente le
disposizioni relative al deposito con modalita telematica di
memorie, documenti, richieste e istanze indicate dall'articolo 415-
bis, comma 3, del codice di procedura penale e previste dal comma
12-quater.1 dell’art. 83 del decreto legge 17 marzo 2020, n. 18,
recante “Nuove misure urgenti per contrastare I’emergenza
epidemiologica da COVID-19 e contenerne gli effetti in materia di
giustizia civile, penale, tributaria e militare”, convertito con
modificazioni nella legge 24 aprile 2020, n. 27, recante “Misure di
potenziamento del Servizio sanitario nazionale e di sostegno
economico per famiglie, lavoratori e imprese connesse con
I’emergenza epidemiologica da COVID-19. Proroga dei termini per
I’adozione di decreti legislativi”, ed ulteriormente modificato dal
decreto legge 30 aprile 2020, n. 28, recante “Misure urgenti per la
funzionalita dei sistemi di intercettazioni di conversazioni e
comunicazioni, ulteriori misure urgenti in materia di ordinamento
penitenziario, nonché disposizioni integrative e di coordinamento
in materia di giustizia civile, amministrativa e contabile e misure
urgenti per l'introduzione del sistema di allerta Covid-19”

IL DIRETTORE GENERALE SISTEMI INFORMATIVI AUTOMATIZZATI

visto l'art. 83, comma 12-quater.1, del decreto legge 17 marzo 2020, n. 18,
convertito con modificazioni nella legge 24 aprile 2020, n. 27, ed ulteriormente
modificato dal decreto legge 20 aprile 2020, n. 28, che demanda al Direttore
Generale S.I.A. del Ministero della Giustizia I’emanazione di un provvedimento
contenente le disposizioni che regolano la procedura telematica di deposito da
parte degli avvocati di memorie, documenti, richieste e istanze indicate
dall'articolo 415-bis, comma 3, del codice di procedura penale presso gli uffici
del pubblico ministero autorizzati ad avvalersi di questo servizio con decreto
del Ministro;

rilevato che l’'art. 83, comma 12-quater.1, del decreto legge 17 marzo 2020, n.
18, convertito con modificazioni nella legge 24 aprile 2020, n. 27, ed
ulteriormente modificato dal decreto legge 20 aprile 2020, n. 28, consente di
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1.

adottare disposizioni anche in deroga alle previsioni del decreto emanato ai
sensi dell'articolo 4, comma 1, del decreto-legge 29 dicembre 2009, n. 193,
convertito, con modificazioni, dalla legge 22 febbraio 2010, n. 24;

visto il Decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82;
visto i1 D. lvo 18 maggio 2018, n. 51;

visto il D.M. 21 febbraio 2011, n. 44;

visto il DM 27 aprile 2009;

EMANA

IL SEGUENTE PROVVEDIMENTO:
ART. 1
(Ambito di applicazione)

Il presente provvedimento contiene le disposizioni relative al deposito con
modalitd telematica di memorie, documenti, richieste e istanze indicate
dall'articolo 415-bis, comma 3, del codice di procedura penale e previste
dal comma 12-quater.l dell’art. 83 del decreto legge 17 marzo 2020, n. 18,
recante “Nuove misure urgenti per contrastare 'emergenza epidemiologica
da COVID-19 e contenerne gli effetti in materia di giustizia civile, penale,
tributaria e militare”, convertito con modificazioni nella legge 24 aprile
2020, n. 27, recante “Misure di potenziamento del Servizio sanitario
nazionale e di sostegno economico per famiglie, lavoratori e imprese
connesse con 'emergenza epidemiologica da COVID-19. Proroga dei termini
per l'adozione di decreti legislativi”, ed ulteriormente modificato dal decreto
legge 30 aprile 2020, n. 28, recante “Misure urgenti per la funzionalita dei
sistemi di intercettazioni di conversazioni e comunicazioni, ulteriori misure
urgenti in materia di ordinamento penitenziario, nonché disposizioni
integrative e di coordinamento in materia di giustizia civile, amministrativa
e contabile e misure urgenti per l'introduzione del sistema di allerta Covid-
19”.

ART. 2
(Definizioni)

Ai fini del presente provvedimento, si intende:

a) Area Riservata: contenitore di tutte le pagine e i servizi del Portale dei
Servizi telematici disponibili previa identificazione informatica come
disciplinata dall’articolo 5 delle Specifiche Tecniche;

b) CAdES (CMS Advanced Electronic Signature): formato di busta
crittografica definito nella norma ETSI TS 101 733 V1.7.4 e basata a sua
volta sulle specifiche RFC 3852 e RFC 2634 e successive modificazioni;

c) DGSIA: Direzione Generale per i Sistemi Informativi Automatizzati del
Ministero della Giustizia;

d) PAdES (PDF Advanced Electronic Signature): formato di busta
crittografica definito nella norma ETSI TS 102 778 basata a sua volta
sullo standard ISO/IEC 32000 e successive modificazioni;

e) PDF: Portable Document Format;
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f) PDP: Portale Deposito atti Penali;

g) PST: Portale Servizi Telematici di cui all’art. 6 del Regolamento;

h) Regolamento: il decreto del Ministro della giustizia in data 21 febbraio
2011, n. 44, portante “Regolamento concernente le regole tecniche per
l'adozione nel processo civile e nel processo penale delle tecnologie
dell'informazione e della comunicazione, in attuazione dei principi
previsti dal decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, e successive
modificazioni, ai sensi dell’articolo 4, commi 1 e 2, del decreto-legge 29
dicembre 2009, n. 193, convertito nella legge 22 febbraio 2010, n. 24”7, e
successive modificazioni; :

i) Re.Ge.WEB: modulo del sistema SICP per la gestione dei registri di
cancelleria;

j) ReGIndE: Registro Generale degli Indirizzi Elettronici, come definito
all’art. 7 del Regolamento;

k) SICP: Sistema Informativo della Cognizione Penale;

1) Specifiche Tecniche: provvedimento del 16 aprile 2014 del Responsabile
per i sistemi informativi automatizzati della Direzione Generale dei
Sistemi Informativi Automatizzati del Ministero della giustizia,
contenente le specifiche tecniche previste dall'art. 34, comma 1, del
Regolamento, come modificato dal decreto 28 dicembre 2015.

ART. 3
(Modalita di accesso al Portale Deposito atti Penali)

. I1 deposito con modalita telematica di memorie, documenti, richieste e

istanze indicate dall'articolo 415-bis, comma 3, del codice di procedura
penale avviene attraverso il servizio esposto sul PDP.

. Il servizio & accessibile dal PST all’indirizzo http://pst.giustizia.it, tramite

I’Area Riservata di cui all’articolo 5 delle Specifiche Tecniche.

. L’identificazione informatica dei difensori per l’accesso all’Area Riservata

avviene con le modalita previste all’articolo 6 delle Specifiche Tecniche.

. L’accesso al PDP é consentito unicamente ai soggetti iscritti nel ReGIndE con

ruolo avvocato.

ART. 4

(Formato dell’atto del procedimento e dei documenti allegati in forma di
documento informatico)

. Latto del procedimento in forma di documento informatico, da depositare
p

telematicamente presso l'ufficio del pubblico ministero, rispetta i seguenti
requisiti:
é in formato PDF;

é ottenuto da una trasformazione di un documento testuale, senza restrizioni
per le operazioni di selezione e copia di parti; non & pertanto ammessa la
scansione di immagini;

¢é sottoscritto con firma digitale o firma elettronica qualificata.

. I documenti allegati all’atto del procedimento in forma di documento

informatico rispettano i seguenti requisiti:
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sono in formato PDF,;

sono sottoscritti con firma digitale o firma elettronica qualificata.

. Le tipologie di firma ammesse sono PAJES e CAdES. Gli atti possono essere

firmati digitalmente da piti soggetti purché almeno uno sia il depositante.

. La dimensione massima consentita per ciascun deposito di atti ed eventuali

allegati € pari a 30 Megabyte.

ART. 5
(Requisito per il deposito sul PDP)

. La preventiva annotazione nel Re.Ge.WEB della nomina del difensore é

requisito indispensabile per il deposito degli atti del procedimento e dei
documenti allegati.

. Il PDP consente, con apposita e distinta procedura, il deposito degli atti di

nomina del difensore successivamente alla avvenuta notifica dell’avviso di
conclusione delle indagini preliminari. L’atto di nomina in forma di
documento informatico rispetta i requisiti di cui all’art. 4, co. 2.

ART. 6
(Deposito da parte dei difensori)

. Gli atti del procedimento ed i documenti allegati di cui all’articolo 4 sono

depositati dai difensori all’ufficio giudiziario secondo la procedura prevista
sul PDP, che consiste:
a) nell’inserimento dei dati richiesti dal sistema;
b) nel caricamento dell’atto del procedimento e dei documenti allegati;
c) nell’esecuzione del comando di invio.

. Il PDP, al termine della procedura di cui al comma 1, genera la ricevuta di

accettazione del deposito che contiene:
a) un identificativo unico nazionale nella forma anno/numero;
b) i dati inseriti dal depositante;
c) la data e lorario dell’operazione di invio rilevati dai sistemi del
Ministero.

. Laricevuta & scaricabile e resta, comunque, a disposizione del difensore sul

PDP.

. 1l difensore puo verificare lo stato del deposito accedendo al PDP; i possibili

valori di stato sono:
a) Inviato: eseguita con successo 'operazione di “Invio”;
b) In transito: in attesa di smistamento al sistema dell’Ufficio del
pubblico ministero destinatario;
c) In fase di verifica: il deposito € pervenuto nei sistemi dell’ufficio del
pubblico ministero destinatario;
d) Accolto: intervenuta associazione dell’atto inviato al procedimento di
riferimento;
e) Rigettato: rifiuto del deposito; la motivazione é riportata sul PDP;
f) Errore Tecnico: si é verificato un problema in fase di trasmissione; il
difensore & invitato dal messaggio di stato ad effettuare nuovamente il
deposito.

ART. 7
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(Gestione del deposito da parte del personale amministrativo dell’ufficio del
pubblico ministero)

. I personale amministrativo dell'ufficio del pubblico ministero ha a

disposizione apposite funzionalita per la gestione dei depositi pervenuti
tramite il PDP e si avvale dell’ausilio dell’esito dei preventivi controlli
automatici eseguiti dai sistemi.

. A seguito delle verifiche il personale amministrativo dell'ufficio del pubblico

ministero pud accettare o rifiutare il deposito.

. L’accettazione o il rifiuto con la relativa data ed orario sono visibili dal

depositante sul PDP come indicato all’art. 6, comma 4.

. All’accettazione o rifiuto del deposito gli atti del procedimento ed i documenti

allegati in forma di documento informatico sono conservati nel sistema
documentale di cui all’articolo 11, comma 2, delle Specifiche Tecniche.

ART. 8
(Requisiti di sicurezza e protezione dei dati)

. Le trasmissioni utilizzano algoritmi di cifratura asimmetrica e chiavi di

sessione conformi a quanto previsto dall’articolo 14, comma 2, delle
Specifiche Tecniche.

. Nel momento in cui il deposito assume lo stato “in transito” di cui all’articolo

6, comma 4 lettera b, il PDP cancella tutti i dati personali.

ART. 9
(Pubblicita)

. Il presente provvedimento & pubblicato sul Portale dei Servizi Telematici del

Ministero della Giustizia.

Il Direttore Generale per i sistemi informativi
automatizzati del Ministero della giustizia
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